GORZQV\/SK%E CENTRUM
POMOCY RODZINIE
ul. Walczaka 42
66-400 Gorzéw Wikp.

8l Zarzadzenie Nr 022.2.2024
Dyrektora Gorzowskiego Centrum Pomocy
Rodzinie w Gorzowie Wielkopolskim
z dnia 11 stycznia 2024 r.
W sprawie przyjecia regulaminu organizacyjnego Domu Dziennego Pobytu
w Gorzowie Wielkopolskim przy ul. Stefanii Hejmanowskiej 5.

Na postawie § 12 ust.2 uchwaty Nr XXXV/439/2016 Rady Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego z dnia 29 listopada 2016 r. w sprawie nadania Statutu Gorzowskiemu
Centrum Pomocy Rodzinie w Gorzowie Wielkopolskim zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje regulamin organizacyjny Domu Dziennego Pobytu w Gorzowie
Wielkopolskim przy ul. Stefanii Hejmanowskiej 5, stanowigcy zatagcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Domu Dziennego Pobytu
w Gorzowie Wielkopolskim

§ 3. Regulamin wchodzi w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia zapoznania sie
Z jego trescig przez uczestnikéw i pracownikéw Domu Dziennego Pobytu.

§ 4. Z dniem wejScia w zycie niniejszego regulaminu traci moc Zarzgdzenie
Nr 022.12.2020 Dyrektora Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie z dnia
14 lipca 2020 roku.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 022.2.2024
Dyrektora Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie
w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 11 stycznia 2024 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
DOMU DZIENNEGO POBYTU
UL. STEFANII HEJMANOWSKIEJ 5,
66-400 GORZOW WIELKOPOLSKI

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin organizacyjny Domu Dziennego Pobytu zwany dalej Regulaminem okresla jego
organizacje, zasady funkcjonowania oraz zasady odptatnosci za pobyt.
2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Domu — nalezy przez to rozumie¢ Dom Dziennego Pobytu w Gorzowie Wielkopolskim
przy ul. Stefanii Hejmanowskiej 5,
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Gorzowskiego Centrum Pomocy
Rodzinie w Gorzowie Wielkopolskim przy ul. Franciszka Walczaka 42,
3) Kierowniku — nalezy przez to rozumieé Kierownika Domu Dziennego Pobytu w Gorzowie
Wielkopolskim przy ul. Stefanii Hejmanowskiej 5,
4) Centrum — nalezy przez to rozumien Gorzowskie Centrum Pomocy Rodzinie w Gorzowie
Wielkopolskim,
5) Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika Domu Dziennego Pobytu w Gorzowie

Wielkopolskim.

§2
1. Dom jest os$rodkiem wsparcia dziennego i funkcjonuje w strukturze organizacyjne;j
Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie w Gorzowie Wielkopolskim.
2. Dom jest przeznaczony dla mieszkancow Miasta Gorzowa Wielkopolskiego, ktorzy
ze wzgledu na wiek, chorobe lub niepetnosprawno$¢ wymagajg czgsciowej opieki i pomocy
w zaspokajaniu niezbednych potrzeb zyciowych.
3. Srodki finansowe na prowadzenie Domu zapewnia budzet Miasta Gorzowa

Wielkopolskiego.




4. Siedziba Domu mie$ci sig¢ w Gorzowie Wielkopolskim przy ul. Stefanii Hejmanowskiej 5.

ROZDZIAL i
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§3

1. Domem kieruje Kierownik, ktéry zarzadza placowkg w zakresie wskazanym przez
Dyrektora Centrum.

2. Kierownik Domu podlega bezposrednio Zastepcy Dyrektora Centrum.

3. W razie nieobecnoéci Kierownika jego obowigzki wykonuje wyznaczony przez Kierownika
pracownik Domu.

4. Strukture organizacyjna Domu tworzg stanowiska pracy dostosowane do zadan Domu:
1) kierownik,
2) instruktor kulturalno — o$wiatowy,
3) opiekunowie.

5. Stanowiska okreslone w ust. 4 pkt. 2-3 podlegajg bezposrednio Kierownikowi.

6. W Domu dziata Rada wybrana sposrod uczestnikow.

ROZDZIAL 1l
KRYTERIA REKRUTACJI

§4
Dom jest placowka pobytu dziennego dla 30 oséb.

2. Dom czynny jest przez caly rok w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w godzinach:
poniedziatek, Sroda, czwartek od 7:30 do 15:30, wtorek od 7:30 do 16:30, pigtek od 7:30
do 14:30.

3. Skierowanie do Domu nastepuje na wniosek osoby zainteresowanej Iub jej
przedstawiciela ustawowego za jej zgoda.

4. O pobyt w Domu mogg ubiega¢ si¢ osoby, ktére ze wzgledu na wiek, chorobe lub
niepetnosprawno$¢ wymagajg czesciowej opieki i pomocy w zaspokajaniu niezbednych
potrzeb zyciowych, ktére posiadajg miejsce zamieszkania na terenie Miasta Gorzowa
Wielkopolskiego.

5. Do Domu przyjmowane sg osoby, ktére spetniajg kryteria o ktérych mowa w § 4 ust. 4
i wyrazajg gotowo$¢ do regularnego uczestnictwa wedtug nastepujacej kolejnosci:

a) samotne, w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spoteczne;j,




10.

b) samotnie gospodarujgce, w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej,

c¢) osoby w rodzinie, w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

d) pozostate osoby, ktére nie spetniajg powyzszych kryteriéw.

Dom nie jest przeznaczony dla oséb:

a) ktorych stan zdrowia wymaga statej opieki i indywidualnej terapii, w tym oséb lezacych
oraz osbb poruszajgcych sie za pomocg wodzka inwalidzkiego,

b) zaburzonych psychicznie lub osobowosciowo.

W przypadku braku miejsc w Domu, tworzy sie liste rezerwows.

Miejsce w Domu przyznawane jest w drodze decyzji administracyjnej wydawane;j

z upowaznienia Prezydenta Miasta Gorzowa Wielkopolskiego przez Dyrektora Centrum.

Decyzje wydaje sie po przeprowadzeniu wywiadu $rodowiskowego przez pracownika

socjalnego Centrum. W decyzji okre$la sie czas pobytu, zakres oferowanych ustug oraz

zasady i wysoko$¢ odpfatnosci.

Uchylenie decyzji o przyznaniu miejsca w Domu nastepuje w przypadku, gdy:

a) uczestnik w formie pisemnej rezygnuje z pobytu,

b) stan zdrowia uczestnika wymaga innego rodzaju opieki, ktérej nie mozna zapewnic
w ramach ustug $wiadczonych w Domu,

¢) narusza obowigzki uczestnika, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,

d) uczestnik swoim zachowaniem uniemozliwia lub zaktéca prawidtowe funkcjonowanie

Domu.

ROZDZIAL IV
ODPLATNOSC ZA USLUGI SWIADCZONE W DOMU

§5
Pobyt w Domu jest dobrowolny i odptatny.
Optata za pobyt w osrodku ustalana jest w decyzji kierujgcej i obejmuje koszty wyzywienia
i ustug pralniczych.
Szczegobtowe zasady ponoszenia odptatnosci za pobyt w Domu Dziennego Pobytu okresla
Uchwata Rady Miasta Gorzowa Wielkopolskiego.
Wysokos¢ optaty uzalezniona jest od sytuacji dochodowej uczestnika i jest ustalana
indywidualnie.
Miesigczna optata za pobyt w Domu stanowi iloczyn dziennej stawki za pobyt, liczby dni
pobytu oraz wskaznika odptatnosci ustalonego w % w uchwale.
Uczestnik nie ponosi odpfatnosci za dni nieobecnosci pod warunkiem wcze$niejszego

zgtoszenia, chyba ze powiadomienie to nie byto mozliwe z powodéw losowych.
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Opfata za pobyt w Domu wnoszona jest w okresach miesiecznych, w terminie do 5 dnia
nastepnego miesigca na rachunek bankowy wskazany w decyzji administracyjnej.

Obecnos¢ Uczestnika potwierdza pracownik Domu w liscie obecnosci.

ROZDZIAL V
CELE | ZAKRES SWIADCZONYCH USLUG

§6
1. Cele dziatalno$ci Domu:

1) uaktywnianie spoteczne uczestnikdw, umozliwiajgce im samodzielne funkcjonowanie
w spoteczenstwie;

2) polepszenie funkcjonowania psychofizycznego poprzez dziatania: terapeutyczne,
animacyjne, ogoélnousprawniajgce formy terapii;

3) profilaktyka zapewniajgca utrzymanie aktualnego stanu zdrowia i niedopuszczenie
do pogtebiania sie dysfunkcji, dostosowane do indywidualnych potrzeb i mozliwosci
uczestnikow;

4) integracja uczestnikéw Domu z lokalnym $rodowiskiem i zwigkszenie ich aktywnosci
spotecznej;

5) promocja pozytywnego wizerunku uczestnikdw.

2. Zakres Swiadczonych ustug Domu:

Dom realizuje zadania w szczegdlnosci poprzez udzielanie Swiadczeh podczas dziennego

pobytu:

1) ustug opiekunczych w zakresie wsparcia w podstawowych czynnosciach zyciowych,

2) terapii zajeciowej grupowej i indywidualnej dla podtrzymywania kondyciji
psychofizycznej,

3) ustug rehabilitacyjnych rozumianych jako usprawnienie ruchowe poprzez gimnastyke,
udziat w zajeciach rekreacyjno — sportowych dostosowanych do indywidualnych potrzeb
i mozliwosci Uczestnika,

4) zaspokajanie potrzeb towarzyskich, rekreacyjno — kulturalnych, edukacyjnych,

5) zapewnienia positku i ustug pralniczych.

ROZDZIAL VI
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKOW DOMU

§7

1. Uczestnik Domu ma prawo do:




a) poszanowania naleznych mu praw (godnosci, prywatnosci i zachowania tajemnicy,
chyba ze bedzie to zagrazato jego zdrowiu i zyciu),

b) uczestnictwa we wszystkich proponowanych zajeciach terapeutycznych, $wiadczonych
w Domu,

c) korzystania z wszelkich form pomocy oferowanych przez Dom,

d) korzystania z pomieszczen i wyposazenia Domu w sposodb zgodny z ich
przeznaczeniem,

e) zaopatrzenia w niezbedny sprzet, materialy i pomoce niezbedne do wykonywania
czynno$ci terapeutycznych,

f) wybierania wtasnej reprezentacji Rady Domu,

g) informacji o celach i sposobach przetwarzania jego danych osobowych,

h) dostepu i sprostowania swoich danych osobowych,

i) rzetelnego rozpatrywania i wyjasniania wnoszonych skarg i wnioskow,

j) rezygnacji z uczestnictwa w Domu.

. Uczestnik Domu zobowigzany jest do:

a) punktualnego i regularnego przychodzenia do Domu,

b) zachowania tajemnicy o wspoétuczestnikach i nie wynoszenia informacji o nich,

¢) korzystania z szatni,

d) dbatosci o wyglad zewnetrzny i higiene osobista,

e) dbania o utrzymanie porzadku w pomieszczeniach Domu oraz poszanowanie mienia,

f) informowania Kierownika lub pracownika Domu o kazdorazowym opuszczeniu osrodka
wsparcia,

g) zgtaszania Kierownikowi minimum dwa dni wczesniej o zaplanowanej diuzszej
nieobecnosci (wyjazd do rodziny, sanatorium, turnus rehabilitacyjny, wizyty u lekarzy,
rehabilitacje), w przypadku braku takiej informacji bedg naliczane optaty za positki,

h) przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego,

i) terminowego uiszczania optat za pobyt w Domu, na konto bankowe wskazane w decyzji
administracyjnej kazdego Uczestnika,

j) przestrzeganie obowigzujgcych w Domu zalecen, instrukcji, regulaminéw, zasad BHP

i p.poz.

ROZDZIAL VI
SAMORZAD UCZESTNIKOW DOMU

§8

1. Uczestnicy Domu tworzg swéj samorzad.
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2. W skiad Rady Domu wchodzg: przewodniczgcy, zastepca przewodniczgcego,
skarbnik oraz sekretarz.

Zebrania Rady Domu odbywajg sie w siedzibie Domu raz w miesigcu.
Pracownicy Domu nie uczestnicza w wyborze Samorzgdu.

Kadencja Samorzadu trwa jeden rok.

2

Mandat Rady Domu wygasa :

1) z dniem przeprowadzenia wyboréw cztonkéw Rady na nowg kadencje,

2) w razie $mierci cztonka Rady,

3) rezygnacji cztonka Rady,

4) odwotania cztonka Rady w toku kadenciji przez Uczestnikéw Domu.

7. W razie wygasniecia mandatu cztonka Rady w toku kadencji przeprowadza sie

wybory uzupetniajace.

§9

1. Rada Domu stanowi organ pomochniczy i opiniodawczo — doradczy dla pracownikéw
Domu.

2. Do zadan Rady nalezy w szczegodlno$ci:

1) pomoc w tworzeniu warunkéw sprzyjajgcych wiasciwej komunikacji oraz przyjaznej
atmosfery wérdd Uczestnikow Domu,

2) pomoc w organizowaniu zaje¢ kulturalnych, rekreacyjnych i terapii,

3) pomoc w organizowaniu prac na rzecz Domu,

4) organizowanie samopomocy kolezehskiej,

5) reprezentowanie intereséw Uczestnikéw, wspoétdziatanie z pracownikami Domu

poprzez okreslenie i realizacje potrzeb Uczestnikéw Domu.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTACJA OBOWIAZUJACA W DOMU

§ 10
1. Dom prowadzi dokumentacje Uczestnikow w spos6b zgodny z przepisami o ochronie
danych osobowych.
2. Dokumentacja Uczestnika Domu gromadzona jest w jego indywidualnych aktach i obejmuje
w szczegolnosci :
1) kserokopie decyzji administracyjnej kierujgcej Uczestnika do Domu Dziennego Pobytu,
okres$lajgcej zakres ustug, termin pobytu i wysoko$¢ odptatnosci,
2) oswiadczenie uczestnika o wyrazeniu zgody na zbieranie i przetwarzanie danych

osobowych, ktérej wzor stanowi Zatgcznik Nr 1;
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3) zgoda na przetwarzanie wizerunku lub jego cofnigciu, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik
Nr 2;

4) oswiadczenie uczestnika o zapoznaniu sie z Regulaminem organizacyjnym, ktérej wzér
stanowi Zatgcznik Nr 3,

5) inne dokumenty zwigzane bezposrednio z pobytem Uczestnika w Domu.

3. Dokumentacje Domu stanowia:

1) roczne plany zajeé terapeutycznych,

2) dziennik zaje¢ terapeutycznych,

3) lista obecnosci uczestnikdw korzystajgcych z wyzywienia i ustug pralniczych,

4) teczki uczestnikéw i ich rejestr,

5) rozliczenia finansowe i budzetowe,

6) sprawozdania,

7) pozostata dokumentacja wynikajaca z biezgcego funkcjonowania Domu.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§11
W Domu obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia alkoholu, jego spozywania lub przebywania

w stanie wskazujacym na jego spozycie.

§12

Na terenie Domu obowigzuje zakaz palenia tytoniu i papieroséw elektronicznych.

§13
Za naruszanie postanowiett Regulaminu ustala sie nastepujgce konsekwencje:
1. Upomnienie udzielone przez Rade Domu.
2. Ostrzezenie udzielone przez Kierownika Domu.

3. Uchylenie decyzji administracyjnej przyznajgcej pobyt w Domu.

§14
Wszyscy uczestnicy Domu oraz zatrudniona kadra sg zobowigzani do zapoznania sie

z Regulaminem i jego przestrzegania.

§ 15

Dom nie ponosi odpowiedzialnosci za Uczestnika przebywajacego poza placowka.







Zatacznik nr 1 Reguiaminu Domu Dziennego Pobytu

Gorzowskie Centrum Pomocy Rodzinie wypeflniajac obowigzek wynikajacy
z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

informuje, ze:

1)

2)

3)

S)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gorzowskie Centrum Pomocy
Rodzinie z siedzibg przy ul. Franciszka Walczaka 42, 66-400 Gorzéw Wielkopolski,
tel. 95 715-13-60,

Inspektorem ochrony danych osobowych jest:

Robert Kedzior, kontakt: iodo@gcprgorzow.pl

dane osobowe sg przetwarzane w zwigzku z wykonywaniem przez Gorzowskie

Centrum Pomocy Rodzinie zadan ustawowych i statutowych,

podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych sg w szczegoinosci:

* ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej,

* art. 6ust. 1lit. ciart. 9 ust. 2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom uprawnionym na mocy

przepiséw prawa oraz realizatorom $wiadczen, z ktérymi GCPR ma zawarte umowy,

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od innych podmiotéw na mocy

przepiséw prawa,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres okresiony w Jednolitym

Rzeczowym Wykazie Akt,

ma Pani/Pan prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

ma Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo

do przenoszenia danych osobowych,

ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych,

Pani/Pana dane nie bedg poddane procesowi profilowania.

Data i czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza







Zatacznik nr 2 Regulaminu Domu Dziennego Pobytu

ZGODA NA PRZETWARZANIE I PUBLIKACJE WIZERUNKU

Ja,
wyrazam zgode¢ na przetwarzanie mojego wizerunku i jego publikacji na stronie internetowe;j
Gorzowskiego Centrum Pomocy Rodzinie, w ramach organizowanych imprezach
okolicznosciowych w Dom Dziennego Pobytu, zajgciach realizowanych w Domu Dziennego

Pobytu oraz poza Domem dla uczestnikéw osrodka wsparcia.

Jednoczesnie oswiadczam, ze zostatam/zostatem poinformowana(y)
o przystugujacym mi prawie cofni¢cia zgodny w kazdym momencie na przetwarzania mojego

wizerunku.

Gorzéw Wielkopolski, dnia

......................................................................................................

(data) (czytelny podpis osoby wyrazajacej zgode)




Zalgeznik nr 2 Regulaminu Domu Dziennego Pobytu

COFNIECIE ZGODY NA PRZETWARZANIE
I PUBLIKACJE WIZERUNKU

z dniem dzisiejszym wycofuj¢ zgode na przetwarzanie mojego wizerunku.

Gorzdéw Wielkopolski, dnia

...............................................................................

(data) (czytelny podpis osoby wycofujace] zgode)




Zalgcznik nr 3 Regulaminu Domu Dziennego Pobytu

OSWIADCZENIE

W dniu zapoznatam/em sie z Regulaminem

Organizacyjnym Dziennego Domu Pobytu w Gorzowie Wielkopolskim przy ulicy Stefanii
Hejmanowskiej 5 dziatajacym przy Gorzowskim Centrum Pomocy Rodzinie w Gorzowie
Wielkopolskim oraz zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

(podpis Kierownika Domu) (czytelny podpis uczestnika Domu)







